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EXPERIENCE PROFESSIONNELLE

2004-05 Coordinatrice - Club Action des Labels Indépendants Francais - CALIF (aide a la création
de magasins de disques de proximité)
Communication :
* Administration du site internet (mise a jour des contenus)
» Constitution de bases de données, rédaction de lettres d'information
» Suivi de projets graphiques (sacs plastiques, plaquettes d'information, site
internet)

Gestion administrative :
* Mise en place et suivi quotidien de la comptabilité
* Instruction de dossiers de demande de subventions
» Réalisation de contrats de travail, fiches de paie et déclaration des
cotisations sociales
2004 Attachée de production - label de musique Pygmalion Records
e Communication (élaboration et envoi de matériel promotionnel, traductions
de biographies d’artistes)
» Elaboration et suivi de dossiers (subventions, ventes de concerts)
2001-2003 Enseignante — Acadomia (soutien scolaire - éléves de primaire, collége et lycée)

1998-2005 Diverses missions en tant qu'hdtesse d’'accueil bilingue anglais (tri des appels, accueil des
visiteurs, gestion de planning, rédaction de courriers)

FORMATION

Actuellement  Préparation du dipléome professionnel (Niv. |) « Chef de projet en ingénierie
documentaire » a I'Institut National des Techniques Documentaires (INTD) au CNAM.

Niveau DEA « Sociétés occidentales : temps, espaces, civilisations » - Paris 7 - Denis Diderot
2002 Maitrise de Langues Etrangéres Appliquées anglais/espagnol, option Industrie des
Langues et Traduction Spécialisée - Paris 7 - Denis Diderot, mention Bien
2001 Stage de traduction (2 mois), Renault - Traduction en anglais du « book des méthodes et

outils » dédié a la force de vente
1997 Baccalauréat série littéraire, mention Bien

LANGUES

» Anglais courant, maitrise de la langue commerciale
Séjour d'un an en Angleterre (Birmingham) dans le cadre d'un échange ERASMUS

e Bonne maitrise de I'espagnol écrit et oral
Nombreux séjours en Catalogne, au Pays Basque et en Andalousie

INFORMATIQUE

e Bonne maitrise de Microsoft Office
e Travail régulier sur Photoshop et FileMaker Pro
* Notions de Dreamweaver, Arachnophilia, Access, PageMaker, langage HTML

LOISIRS

» Atelier théatre
e Cours de chant et participation a une chorale

o Littérature nord-américaine (Truman Capote, Salinger, Raymond Carver, Timothy
Findley, Nancy Huston)

« Voyages réguliers (Angleterre, Ecosse, Irlande, Etats-Unis, Espagne, Japon)



